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◆座席予約システムのポイント 

・利用状況を館内モニターやホームページから確認できます。 

・座席予約は館内の専用端末から行うことができます。(窓口・電話での受付不可) 

・研究室の予約はご自宅のパソコンやスマートフォンからも簡単にできます。 
 

◆ご利用にあたっての注意事項 

・座席の利用時にはご本人名義の貸出券が必要です（家族の貸出券は不可）。 

※貸出券をお持ちでない方は事前に中央図書館１階カウンターで貸出券を作成してくだ 

さい(市外の方も作成できます)。 

・お持ちのスマートフォンからマイページにログインすると貸出券を表示できます。 

・座席予約は中央図書館・まちなか図書館あわせて同時に１件のみ可能です。 
 

◆座席の種類 

座席の名称 座席の説明 座席数 

研究室 

（中央図書館２階） 

・図書館の資料を使用して、個人で調査・研究をする方が 

利用できる部屋です 

・18 歳以上の方（高校生不可）が利用対象です。 

※試験勉強などの自習室としては使用できません。 

※予約確定時にあらかじめ図書館の資料を手元に用意してください。 

※部屋は利用開始の手続きを行う時にランダムに割り振られます。 

  部屋の選択はできません。 

※新聞や住宅地図など一部の資料は持ち込むことができません。 

※室内での飲食、携帯電話や音の出る機器の使用はお断りします。 

６室 

（最大） 

データベース席 

（中央図書館２階） 

・データベース（新聞・官報・判例など）や国立国会図書館 

デジタルコレクションが利用できる座席です 

※利用されるデータベースに合わせて席を選択できます。 

（国立国会図書館デジタルコレクションは データベース席２  の席 

のみで利用できます。） 

※貸出券をお持ちでない方は国立国会図書館デジタルコレクションを 

ご利用いただけません。 

２席 

（最大） 

※当日利用できる座席数・空き状況は、館内モニター・ホームページでご確認ください。 

研究室・データベースの利用には座席予約が必要です。 

詳しくはホームページでもご案内しています。 

 
 



◆予約方法 予約の方法は２種類あります 

①WEBからの予約（事前に予約する場合） ※研究室のみWEB予約可能 

 ・研究室は利用希望日の 1 週間前から予約ができます。 

（WEB 予約が利用できる時間帯は、午前７時～午後 11 時 です） 

・利用当日は必ず中央図書館２階の座席予約システム館内端末で「ＷＥＢ予約確定」の手続きを 

行ってから利用開始してください。（予約開始時刻から 15分以内に手続きを行わない場合は 

申し込みが自動でキャンセルになります。） 

・WEB 予約可能な研究室数は 3 室です。 

・予約できる利用の時間帯は下記のとおりです。 

 

 

 

  

②座席予約システム館内端末からの予約（当日予約・その場で席を利用する場合） 

 ・来館して中央図書館２階の座席予約システム館内端末から直接手続きができます。 

予約時点で座席に空きがなければ、次に最も早く座席が利用できる時間から予約ができます。 

・研究室の予約手続きには、使用する図書館資料の登録が必要です。あらかじめ資料をお手元に 

用意してから、座席予約システム館内端末で手続きを行ってください。 

・１度の手続きで選択可能な時間の単位は下記のとおりです。 

 

 

      

※利用状況、予約状況などにより利用できる時間の表示が異なる場合があります。 

◆その他 注意事項 

・座席予約を行う際は必ずご本人名義の貸出券で予約を行ってください。 

家族の貸出券で席を予約することはできません。 

・次の予約をしたい場合や連続で座席を利用したい場合は利用終了後、改めて予約手続きを 

行ってください。その際も研究室の部屋はランダムに割り振られます。部屋が変更になる 

場合がありますので、レシートに書かれた部屋番号を確認してください。 

・予約した座席をキャンセルする場合や終了時間前に退席される場合は、より多くの方に席を 

ご利用いただくため、座席予約システムで予約の「取消」・「退席」の処理を行ってください。 

・長時間の離席など利用実態が確認できない場合や不適切な利用が判明した場合は、 

図書館側で利用をキャンセルさせていただく場合があります。 

・国立国会図書館デジタルコレクション以外のデータベースは  データベース席１・２ 

どちらでも利用可能ですが、アクセス数に制限があるため予約をしても、 

ご希望のデータベースが利用できない場合があります。 

2024.12 改訂 

座席の種類 選択可能時間 

研究室 60 分 120 分 150 分 180 分 240 分 300 分 

データベース席 30 分 60 分 120 分 

座席の種類 座席利用時間帯 

研究室 
火～金 9:30-13:30 13:40-18:50 

土日祝 9:30-12:00 12:10-14:40 14:50-16:50 

 


